
 

包括委任状提出書見本 

本人手続用 

 

包 括 委 任 状 提 出 書 

                                                           令和△△年△△月△△日 

   特許庁長官    殿 

 １ 提出者 

識別番号            △△△△△△△△△ 

郵便番号            ○○○-○○○○ 

住所又は居所         東京都××区××△丁目△番△号 

氏名又は名称         ○○株式会社 

(代表者)            特許 太郎 

電話番号          ○○-○○○○-○○○○ 

  

２ 選任した代理人 

識別番号            ○○○○○○○○○ 

氏名又は名称         実用 花子 

 

 ３ 提出物件の目録 

包括委任状  １通 

 

［注意事項］ 

１．識別番号を記載したときは、「郵便番号」及び「住所又は居所」の欄は省略することができます。 

２．「氏名又は名称」は、法人であれば名称を記載し、その次に「代表者」の欄を設けて、その代表者の氏

名を記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



代理人手続用 

 

包 括 委 任 状 提 出 書 

                                                           令和△△年△△月△△日 

   特許庁長官    殿 

 １ 提出者 

識別番号         △△△△△△△△△ 

郵便番号         ○○○-○○○○ 

住所又は居所      東京都××区××△丁目△番△号 

氏名又は名称      ○○株式会社 

(法人の法的性質)   ○○国の法律に基づく法人／○○法の法律に基づく法人 

  

２ 選任した代理人 

識別番号         ○○○○○○○○○ 

氏名又は名称      ○○弁理士法人 

 

 ３ 代理人 

識別番号        ○○○○○○○○○ 

氏名又は名称     ○○弁理士法人 

（代表者）        特許 太郎 

電話番号      ○○-○○○○-○○○○ 

 

４ 提出物件の目録 

包括委任状 １通（原文及び訳文） 

 

（５ 代理権） 

   ＜例１＞委任状 １通 

   ＜例２＞包括委任状番号 ○○○○○○○ 

 

［注意事項］ 

１．代理人の欄の「氏名又は名称」は、法人であれば名称を記載し、その次に「代表者」の欄を設けて、そ

の代表者の氏名を記載してください。 

２．提出者の名称に法人格を含まない場合、「法人の法的性質」の欄を設け、「○○国の法律に基づ

く法人／○○法の法律に基づく法人」のように記載してください。 

３．添付する包括委任状には、委任者の氏名又は名称（法人の場合は代表者）を記載してください。

訳文を添付する場合は正確に訳して記載してください。 

４．「選任した代理人」は包括委任状において選任された代理人を記載する項目です。手続をする

代理人と一致している場合でも「選任した代理人」の欄は記載してください。 

５．包括委任状において選任された代理人と「包括委任状提出書」を提出する代理人が相違すると

きは、「包括委任状提出書」を提出する代理権が必要になります。その場合は、「５ 代理権」の

欄を設け、代理権の証明をしてください。 


